Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora MBP w Koninie z dnia 12.05.2021 r.

REGULAMIN
STRONY INTERNETOWE)
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)
IM. ZOFIl URBANOWSKIEJ
W KONINIE
mbp.konin.pl

§1.
Postanowienia ogdlne
1. Regulamin strony internetowej (dalej Regulamin) Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zofii
Urbanowskiej w Koninie (dalej: MBP w Koninie) dostepnej pod adresem mbp.konin.pl okresla
zasady:
a) administrowania strong internetowg MBP w Koninie,
b) wprowadzania tresci na strone internetowg,
c) funkcjonowania strony internetowej,
d) korzystania ze strony internetowej oraz oferowanych przez nig ustug.
2. Strona internetowa MBP w Koninie ma charakter informacyjno-promocyjny.
3. Kazdy Uzytkownik, ktéry korzysta ze strony internetowej MBP w Koninie, oswiadcza tym

samym, ze zapoznat sie z niniejszym Regulaminem i akceptuje jego postanowienia.

§ 2.
Definicje
1. Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Urbanowskiej w Koninie z siedzibg przy
ul. Dworcowej 13, 62-510 Konin (dalej: MBP w Koninie) — oznacza wtasciciela strony
internetowej.
2. Regulamin — oznacza niniejszy dokument.
3. Strona internetowa — oznacza dokument w formacie HTML, znajdujacy sie pod okreslonym
adresem w domenie nalezacej do MBP w Koninie, udostepniany przez serwer www.
4. Administrator — oznacza osobe posiadajgcg petne uprawnienia w systemie CMS do edycji

strony internetowej (w tym prezentowanych w niej informacji oraz ustawien).



10.
11.

12.

Moderator — oznacza osobe posiadajgcg uprawnienia w systemie CMS do dodawania,
usuwania, zmieniania oraz edytowania prezentowanych na stronie internetowej informacji
w zakresie wskazanym przez Administratora.

Edytor — oznacza osobe posiadajgcg uprawnienia do dodawania, usuwania oraz edytowania
i zmieniania danego obszaru Strony internetowej w zakresie wskazanym przez
Administratora.

Analityk ds. bibliotecznych — osoba, ktdra analizuje informacje zamieszczane na stronie
internetowej MBP w Koninie i na podstawie wyciggnietych wnioskéw zgtasza propozycje
stuzgce poprawie funkcjonalnosci strony, dostosowania strony pod kagtem przydatnosci dla
odbiorcéw ustug bibliotecznych, w tym Czytelnikow MBP w Koninie.

Autor — oznacza osobe posiadajgcg uprawnienia do dodawania oraz edytowania i zmieniania
wtasnych informacji, ktére zostaty opublikowane przez Administratora, Moderatora lub
Edytora. Autor w rozumieniu niniejszego Regulaminu nie jest autorem w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Uzytkownik — oznacza osobe korzystajacg ze strony internetowej przy wykorzystaniu sieci
Internet.

Partner — oznacza podmiot wspdtpracujacy z MBP w Koninie.

Ustugi — ustugi elektroniczne swiadczone za pomoca strony internetowej, w tym:

a) ustugi informacyjne — oznaczajg w szczegdlnosci zapewnienie Uzytkownikom dostepu
do materiatéw informacyjnych i promocyjnych o réznorodnej formie i problematyce
poprzez sie¢ Internet.

Domena — oznacza unikalny adres internetowy, pod ktorym ustugi (np. strony WWW, poczta
e-mail) sg dostepne w sieci Internet. Nazwa domeny (mbp.konin.pl) jest niepowtarzalna
i korzystajac z niej odwotuje sie do Scisle okreslonego zasobu w Internecie, ktory udostepnia

MBP w Koninie.

§ 3.
Zarzadzanie strong internetowg

Strong internetowgq znajdujgcy sie pod adresem mbp.konin.pl, zarzadza Zespot redakcyjny
(dalej: Redakcja), ktéry powotuje Dyrektor MBP w Koninie.
Redakcje strony internetowej MBP w Koninie tworzg:

a) Administrator,

b) Moderator,

c) Edytor,

d) Analityk ds. bibliotecznych



3. Zespdt redakcyjny odpowiada w szczegdlnosci za:

a)
b)

c)

prowadzenie strony internetowej,
aktualizacje danych,

obstuge techniczna.

4. Kompetencje Administratora strony internetowe;j:

a)

f)

h)

i)

monitorowanie poprawnosci dziatania i dostepnosci strony internetowej,

a w przypadku problemdéw podejmowanie czynnosci niezbednych do ich rozwigzania
i przywrdcenia sprawnosci systemu CMS,

zarzadzanie narzedziami i oprogramowaniem zwigzanym z funkcjonowaniem strony
internetowej (instalacja, konfiguracja i aktualizacja),

wspotpraca z dostawcy ustug hostingowych w celu zapewnienia prawidtowego
dziatania strony internetowej i niezwtocznego usuwania usterek i awarii,

wdrazanie instrukcji zarzgdzania zasobami informatycznymi w odniesieniu do strony
internetowej, a jesli instrukcja nie istnieje lub nie uwzglednia wszystkich istotnych
aspektéw bezpieczenstwa strony internetowej i reagowania na incydenty, inicjuje jej
opracowanie,

nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnienia do korzystania ze strony
internetowej dla Moderatoréw, Edytoréw, Autoréw , nadzorowanie wykorzystania

i ochrony indywidualnych loginéw oraz haset dostepu do strony internetowej,
tworzenie i archiwizowanie kopii zapasowych serwisu,

wspotpraca z Moderatorem w zakresie publikacji informacji na stronie internetowej
i usuwania usterek technicznych,

wspotpraca z Zespotem redakcyjnym w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej, poprzez:

— systematyczng aktualizacje informacji zamieszczonych na stronie
internetowej (usuwanie bteddw i nieaktualnych informacji),

— publikowanie na stronie internetowej tresci przekazanych przez Autoréw
poprzez panel dla pracownikow,

— wstrzymania, do czasu poprawienia usterek, publikacji kazdego materiatu,
ktory nie spetnia przyjetych standardéw okreslonych w Zasadach
opracowania informacji na strone internetowg MBP w Koninie
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

udzielanie instruktazu Zespotowi redakcyjnemu oraz Autorom w zakresie

opracowania publikacji na stronie internetowe;j.



5. Kompetencje Moderatora strony internetowe;.
a) wspotpraca z Administratorem w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej i usuwania usterek technicznych,
b) wspdtpraca z Zespotem redakcyjnym w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej, poprzez:

— systematyczng aktualizacje informacji zamieszczonych na stronie
internetowej (usuwanie bteddéw i nieaktualnych informacji),

— publikowanie na stronie internetowej tresci przekazanych przez Autoréw
poprzez panel dla pracownikow,

— wstrzymanie, do czasu poprawienia usterek, publikacji kazdego materiatu,
ktdry nie spetnia przyjetych standardéw okreslonych w Zasadach
opracowania informacji na strone internetowg MBP w Koninie
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

c) dodawanie, modyfikowanie i usuwanie modutéw wyswietlanych na stronie
internetowej MBP w Koninie.
6. Kompetencje Edytora strony internetowej:
a) wspotpraca z Zespotem redakcyjnym w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej, w tym:

— opracowanie materiatow (tekstéw, grafik, zdje¢) na strone wedtug przyjetych
standardéw okreslonych w Zasadach opracowania informacji na strone
internetowg MBP w Koninie stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

— zbieranie wszelkich niezbednych zgdd na publikacje wizerunku,

— zbieranie wszelkich zgdd na publikacje utworu na stronie internetowej

— systematyczna aktualizacja informacji zamieszczonych na stronie
internetowej (usuwanie bteddw i nieaktualnych informacji),

— publikowanie na stronie internetowej tresci przekazanych przez Autoréw
poprzez panel dla pracownikow,

— wstrzymanie, do czasu poprawienia usterek, publikacji kazdego materiatu,
ktdry nie spetnia przyjetych standardéw okreslonych w Zasadach
opracowania informacji na strone internetowg MBP w Koninie
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b) zgtaszanie Administratorowi wszelkich usterek zauwazonych na stronie internetowej,



c) wysytka materiatéw informacyjno-promujacych poprzez ustuge Newsletter (dotyczy
Dziatu Wydawniczego),
d) zamieszczanie informacji w Kalendarzu imprez (dotyczy Dziatu Wydawniczego).
7. Do zadan Analityka ds. bibliotecznych w szczegdlnosci nalezy:
a) wspotpraca z Zespotem redakcyjnym w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej, poprzez:

— analize informacji zamieszczanych na stronie internetowej MBP w Koninie,

— zgtaszanie propozycji stuzgcych poprawie funkcjonalnosci strony
internetowej pod katem przydatnosci informacji dla odbiorcéw ustug
bibliotecznych, w tym Czytelnikdw MBP w Koninie.

b) zgtaszanie Administratorowi wszelkich usterek zauwazonych na stronie internetowe;j.
8. Do zadan Autora w szczegdlnosci nalezy:
a) wspodtpraca z Zespotem redakcyjnym w zakresie publikacji informacji na stronie
internetowej, poprzez:

— opracowanie materiatow (tekstéw, grafik, zdjec) na strone wedtug przyjetych
standardéw, okreslonych w Zasadach opracowania informacji na strone
internetowg MBP w Koninie stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

— zbieranie wszelkich niezbednych zgdd na publikacje wizerunku,

— zbieranie wszelkich zgdd na publikacje utworu na stronie internetowej.

9. Dyrektor MBP w Koninie moze w kazdej chwili wyda¢ pisemna, wigzace, polecenie cztonkom

Redakcji, co do opublikowania, usuniecia, edycji materiatdw na stronie internetowej MBP.

§ 4.
Opracowanie i zamieszczanie materiatdw na stronie internetowej
1. Na stronie internetowej zamieszczane sg materiaty opracowane przez pracownikdw:
a) dziatéw,
b) samodzielnych stanowisk pracy,
c) filii bibliotecznych.
2. Pracownicy przygotowujg materiaty wedtug Zasad opracowania informacji na strone
internetowgq stanowigcg Zatacznik nrl do niniejszego Regulaminu.
3. Opracowane materiaty Pracownicy przesytajg na strone internetowg za pomoca Konta
Pracownika.
4. Na stronie internetowej mogg zostac zamieszczone réwniez materiaty od oséb fizycznych,

prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.



5. Ocena mozliwosci zamieszczenia materiatéw przekazanych przez osoby, o ktérych mowa
w § 4 ust. 4 Regulaminu, nalezy do Zespotu redakcyjnego.

6. MBP w Koninie moze publikowa¢ nieodptatnie banery i linki do innych stron i serwiséw
internetowych. Odnosniki takie mogg prowadzi¢ do witascicieli reklam, dostawcéw tresci bad?

partneréw (firm wspotpracujgcych).

N

Korzystajgc z baneru lub linku Uzytkownik przechodzi na strone nalezgca do innego

wtasciciela.

8. MBP w Koninie nie ponosi odpowiedzialnosci za polityke prywatnosci i ochrone danych
osobowych swoich partneréw. Aby uzyska¢ wiecej informacji dotyczacych polityki
prywatnosci partneréw MBP w Koninie, nalezy odwiedzi¢ strone partnera oraz zapoznac sie
doktadnie z dang polityka prywatnosci.

9. MBP w Koninie nie kontroluje ani nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajace sie na
stronach internetowych swoich partnerow.

10. MBP w Koninie nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki uzycia wszelkich informacji lub
materiatow dostepnych na stronach internetowych partneréw wspétpracujgcych z MBP
w Koninie.

11. W przypadkach budzacych watpliwosci decyzja o zamieszczeniu informacji bedzie
konsultowana z Dyrektorem MBP w Koninie.

12. Przekazane materiaty powinny zawiera¢ mozliwy do skopiowania tekst w formatach plikdw:

a) MS Word,

b) dokument tekstowy w formacie .odkt,

c) zwykty plik tekstowy.

13. Redakcja strony internetowej MBP w Koninie zastrzega sobie prawo do:

a) dokonywania skrétéw i adiustacji wszystkich nadestanych materiatow,

b) czesciowej zmiany lub drobnej korekty publikowanych informacji (nie dotyczy tresci
rozporzadzen, ustaw i aktow prawnych),

¢) odmowy zamieszczenia materiatéw na stronie internetowej bez podawania
przyczyny

14. Osobom przekazujgcym informacje do publikacji przystuguje prawo wgladu, korekty lub

wycofania informacji ze strony internetowej MBP w Koninie, przy czym:

a) pracownicy dziatéw, samodzielnych stanowisk pracy i filii bibliotecznych zobowigzani
sg do okresowej korekty (raz na kwartat) informacji i przestania informacji

o zgodnosci danych,



15.

16.

17.

b) wszelkie zmiany dotyczace poszczegdlnych dziatéw, samodzielnych stanowisk pracy
i filii bibliotecznych, zwtaszcza zmiany osobowe i adresowe, powinny by¢
przekazywane na biezgco do Zespotu redakcyjnego.
Warunkiem zamieszczenia informacji i zdjeé na stronie internetowej MBP w Koninie jest
wypetnienie Wniosku o zamieszczenie materiatéw informacyjnych na stronie
internetowej mbp.konin.pl (Zatacznik nr 2) w przypadku jednorazowego zamieszczenia
informacji lub Wniosku o statg wspoétprace (Zatgcznik nr 3) w przypadku statej lub
dtugoterminowej wspodtpracy z Redakcja.
Informacje przeznaczone do publikacji wraz z wypetnionym wnioskiem nalezy przestac¢
w formie elektronicznej na adres: sekretariat@mbp.konin.pl w tytule wiadomosci wpisujac
Materiaty na strone lub przynies¢ osobiscie do MBP w Koninie z siedzibg przy
ul. Dworcowej 13.
Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 15, zwolnieni sg pracownicy: dziatéw, samodzielnych

stanowisk pracy i filii bibliotecznych MBP w Koninie.

§ 5.
Odpowiedzialnos¢ wtasciciela strony internetowej

Redakcja dotozy staran, aby informacje i dane prezentowane na stronie internetowej byty
aktualne i zgodne ze stanem faktycznym. W zwigzku z tym, ze majg one charakter ogdlny,
Redakcja nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek skutki wykorzystania tych informacji
przez Uzytkownika, ze szczegdlnym uwzglednieniem podjetych na ich podstawie decyzji,
zwtaszcza w zakresie finansow oraz zarzgdzania przedsiebiorstwami.
MBP w Koninie nie odpowiada za zawartos¢ zadnych witryn i stron internetowych
potgczonych z niniejszg strong internetowg za pomocy odsytaczy (linkéw) do lub z niniejszej
strony.
MBP w Koninie nie przyjmuje i nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody lub
zainfekowanie wirusem oprogramowania komputerowego czy innego mienia Uzytkownika,
mogace wyniknac z dostepu do niniejszej strony, korzystania z niej, przegladania lub pobrania
z niej jakichkolwiek materiatow.
MBP w Koninie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z jakichkolwiek zdarzen,
ktdre pozostajg poza kontrolg MBP w Koninie.
Redakcja nie przekazuje ani nie sprzedaje zgromadzonych danych osobowych oséb
nadsytajgcych informacje do publikacji, chyba ze dzieje sie to za wyrazng zgodg lub na
zyczenie tychze osdb lub na zgdanie uprawnionych organéw parnistwa na potrzeby

prowadzonych przez nie postepowan.



10.

11.

12.

Redakcja dotozy wszelkich staran w celu zapewnienia prawidtowego dziatania portalu.
Redakcja nie gwarantuje bezawaryjnego oraz ciggtego dostepu Uzytkownikéw do strony
internetowej i nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody wynikte z zaistnienia tych
faktow.

Redakcja zastrzega sobie prawo do przerw w dziataniu portalu na rzecz wykonania czynnosci
konserwacyjnych lub naprawczych bez uprzedniego powiadamiania Uzytkownikdéw i bez
okreslania dtugosci takich przerw.

Redakcja ma prawo bez powiadomienia Uzytkownikéw do wprowadzania w kazdym czasie
zmian w zawartosci strony internetowej, dokonywania w niej modyfikacji oraz zawieszenia
lub wycofania poszczegdlnych jej elementéw.

W przypadku otrzymania uzasadnionych badz uprawdopodobnionych, w ocenie MBP

w Koninie, wiadomosci, iz na stronie internetowej znajdujg sie tresci i materiaty naruszajace
prawo albo uzasadnione interesy lub dobra osobiste osdb trzecich, MBP w Koninie podejmie
dziatania zmierzajace do przywrdcenia stanu zgodnego z prawem, zasadami wspotzycia
spotecznego i dobrymi obyczajami.

Redakcja ma prawo do wstrzymania w kazdej chwili udostepniania strony internetowej bez
podania przyczyn.

Redakcja informuje Uzytkownikdw, ze na stronie internetowej nie bedg zamieszczane tresci
sprzeczne z prawem, w tym naruszajgce dobra osobiste osdb trzecich, w tym Redakgji,

a takze niezgodne z zasadami wspotzycia spotecznego lub dobrymi obyczajami.

§ 6.
Odpowiedzialno$¢ Uzytkownika

Uzytkownikiem jest kazda osoba korzystajgca z niniejszego serwisu.

Uzytkownik korzysta z wszelkich informacji dostepnych w niniejszym serwisie na wtasne
ryzyko i odpowiedzialnosé.

Korzystanie z serwisu podlega ograniczeniom wynikajgcym z polskiego prawa oraz

z powszechnie przyjmowanych zasad postepowania odnoszacych sie do wszystkich
uzytkownikéw Internetu, ktére majg na celu ochrone ich intereséw oraz intereséw oséb
trzecich.

Odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie informacji zawartych w serwisie oraz podjete na ich

podstawie decyzje, spoczywa wytgcznie na Uzytkowniku.



§7.

Prawa autorskie

Wszelkie tresci o charakterze informacyjnym zamieszczone na stronie MBP w Koninie sg
objete prawami autorskimi przystugujgcymi MBP w Koninie.

Teksty autorskie zamieszczone na stronie MBP w Koninie objete sg prawami autorskimi ich
tworcow, co nie wytgcza prawa Redakgcji do ich publikacji w zakresie i za zgodg Autora.
Powyzszy zapis odnosi sie w szczegdlnosci do takich tresci jak: artykuty, newsy, zdjecia,
grafiki, nagrania audio i wideo, nazwy i znaki towarowe oraz dokumenty. Ochronie z tytutu
zapiséw praw o wtasnosci intelektualnej podlegajg réwniez ukfad tresci i szata graficzna
strony MBP w Koninie.

Uzytkownicy mogg korzystac z tresci zamieszczonych na stronie MBP w Koninie tylko do
celéw niekomercyjnych za podaniem ich zrédta.

Jakiekolwiek uzytkowanie, kopiowanie i rozpowszechnianie materiatéw zamieszczonych na
stronie MBP w Koninie, wykraczajgce poza niekomercyjny uzytek, wymaga zgody Dyrektora
MBP w Koninie i moze sie odbywac tylko we wskazanym zakresie.

Uzytkownicy, ktorzy zamieszczajg materiaty na stronie MBP w Koninie, zgadzajg sie tym

samym na korzystanie z nich do celéw niekomercyjnych.

§8.

Polityka prywatnosci
Szanujac prywatnosé Uzytkownikow odwiedzajgcych wydawane przez MBP w Koninie
witryny stosuje sie Polityke prywatnosci, aby zapewni¢ nalezytg ochrone danych osobowych
Uzytkownikow.
Polityke prywatnosci stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Dyrektor MBP w Koninie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Polityce
prywatnosci.
Informacje o ostatnio wprowadzonych zmianach znajdujg sie w Polityce prywatnosci
opublikowanej na stronie internetowej MBP w Koninie w czesci: Data ostatnio

wprowadzonych zmian.



§9.

Postanowienia koncowe

Opublikowane na stronie internetowej MBP w Koninie informacje bedg usuwane, gdy
przestang by¢ aktualne (dotyczy to w szczegdlnosci ogtoszen, zaproszen na imprezy,
wystawy itp.), chyba ze Redakcja postanowi inacze;j.

Dyrektor MBP w Koninie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie.

Uzytkownik, ktéry korzysta ze strony internetowej MBP w Koninie po wprowadzeniu zmian
do Regulaminu, wyraza tym samym zgode na zmiany dokonane w Regulaminie i akceptuje
jego tresé.

Przepisy Regulaminu odnoszace sie do Uzytkownikéw, dotyczg rowniez firm
wspotpracujacych, ktore korzystajg ze strony internetowej MBP w Koninie.

Regulamin strony internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zofii Urbanowskiej

w Koninie obowigzuje od momentu jego opublikowania na stronie internetowej
mbp.konin.pl.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce

przepisy prawa.

Damian Kruczkowski
Dyrektor MBP w Koninie
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