
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 37/2019 

Dyrektora MBP w Koninie z dnia 15.10.2019 r.

REGULAMIN

Komisji skontrowej ds. kontroli zbiorów własnych

w Czytelni Książki i Prasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koninie

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli zbiorów własnych Czytelni 

Książki i Prasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koninie, tj.: książek wydanych do roku 

1945, czasopism oprawnych, map, wydawnictw graficznych, mikrofilmów

2. Skontrum obejmuje materiały biblioteczne znajdujące się w czytelni i w magazynie.

3. Podczas skontrum należy:

a) porównać zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbiorów,

b) ustalić i wyjaśnić zaistniałe różnice między zapisami inwentarzowymi a stanem 

faktycznym zbiorów,

c) ustalić ewentualne braki.

4. Podstawę przeprowadzenia skontrum stanowią zapisy dokonane w księgach 

inwentarzowych, księgach ubytków oraz dokumentacja z poprzedniej kontroli.

5. Na arkusze skontrowe należy nanieść wyniki skontrum zgodnie z legendą:

a) wykreślone z inwentarza - kolor czerwony,

b) na półce - kolor niebieski,

c) w magazynie - kolor czarny,

d) braki bezwzględne - żółty zakreślacz,

e) braki względne - zielony zakreślacz,

6. Czynności związane z porównaniem zapisów inwentarzowych ze stanem faktycznym 

zbiorów należy zakończyć do dnia 22.10.2019 r.

7. Po zakończeniu kontroli Komisja skontrowa sporządza w dwóch egzemplarzach protokół, 

który powinien zawierać:

a) ustalenia dotyczące stanu ewidencji i stanu faktycznego materiałów 

bibliotecznych pod względem ilościowym,
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b) wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiałów 

bibliotecznych,

c) stwierdzenie liczby ewentualnych braków i ich wartości,

d) uwagi i zalecenia dotyczące opieki nad księgozbiorem,

e) wyjaśnienia kierownika placówki co do braków względnych.

8. Do protokołu należy dołączyć:

a) wykaz braków względnych,

b) wykaz braków bezwzględnych,

c) wyjaśnienia kierownika placówki w sprawie braków względnych,

d) zarządzenie dyrektora w sprawie skontrum,

e) regulamin Komisji skontrowej.
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