Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2019
Dyrektora MBP w Koninie z dnia 15.10.2019 1.

REGULAMIN
Komisji skontrowej ds. kontroli zbioréw wiasnych

w Czytelni Ksiazki i Prasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koninie

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli zbioréw wiasnych Czytelni
Ksigzki 1 Prasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Koninie, tj.: ksigzek wydanych do roku
1945, czasopism oprawnych, map, wydawnictw graficznych, mikrofilméw

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w czytelni i w magazynie.
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Podczas skontrum nalezy:

a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbiorow,
b) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiordw,

c) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiegach
inwentarzowych, ksiggach ubytkow oraz dokumentacja z poprzedniej kontroli.

5. Na arkusze skontrowe nalezy nanies¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda:

a) wykreslone z inwentarza - kolor czerwony,
b) na pélce - kolor niebieski,

¢) w magazynie - kolor czarny,

d) braki bezwzgledne - z6ity zakreslacz,

e) braki wzgledne - zielony zakreslacz,

6. Czynno$ci zwigzane z pordéwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakoncezy¢ do dnia 22.10.2019 1.
7. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadza w dwdch egzemplarzach protokot,

ktéry powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materialéw

bibliotecznych pod wzgledem ilosciowym,
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b) wnioski i =zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow
bibliotecznych,

c) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw 1 ich wartosci,

d) uwagi i zalecenia dotyczace opieki nad ksiggozbiorem,

e) wyjasnienia kierownika placowki co do brakdéw wzglednych.
8. Do protokohu nalezy dotgczy¢:
a) wykaz brakow wzglednych,
b) wykaz brakow bezwzglednych,
c) wyjasnienia kierownika placowki w sprawie brakow wzglednych,
d) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,

e) regulamin Komisji skontrowe;j.
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