Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2023 Dyrektora MBP w Koninie z dnia 02.01.2023 r.

REGULAMIN
Komisji ds. kontroli ksiegozbioru w Wypozyczalni Gtdwnej oraz Czytelniach

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Zofii Urbanowskiej w Koninie

1. Zadaniem Komisji ds. kontroli ksiegozbioru jest przeprowadzenie kontroli ksiegozbioru
Wypozyczalni Gtéwnej oraz Czytelniach MBP w Koninie.

2. Komisja przeprowadzi okresowg kontrole ksiegozbioru poczynajac od dnia
09 stycznia 2023 r.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczgca powotana zarzadzeniem nr 01/2023 Dyrektora
MBP w Koninie z dnia 02.01.2023 r. — Emilia Guznik.

4. W pracy komisji biorg udziat osoby wymienione w zarzgdzeniu zarzagdzeniem nr 01/2023
Dyrektora MBP w Koninie z dnia 02.01.2023 .

5. Zadaniem komisji jest bezpos$rednie poréwnanie zapisow inwentarzowych
z rzeczywistym stanem ksiegozbioru.

6. Komisja przeprowadza skontrum w programie SOWA SQL postugujac sie rejestrem
wpltywodw, rejestrem ubytkow, bazg czytelnikéw, dokumentacjg z poprzedniej kontroli
ksiegozbioru.

7. W szczegétowym ewidencjonowaniu zbioréw bibliotecznych komisja bedzie postugiwac
sie programem komputerowym SOWA SQL Premium — modut skontrum.

8. Ustala sie nastepujgca kolejnos$é prac:

a. odczytanie numerdw inwentarzowych ksigzek znajdujacych sie na pétkach;
b. wstepny wydruk zestawien skontrum;
c. wyjasnienie niezgodnosci;
d. sporzadzenie wykazu brakéw wzglednych i bezwzglednych;
e. sporzadzenie protokotu skontrum wraz z uzasadnieniem;
f. uporzadkowanie ksiegozbioru po kontroli;
g. wydruk arkuszy i podsumowania skontrum.
9. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrum sporzadza w dwdch egzemplarzach protokét,

ktory powinien zawierac:



d.

e.

ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw
bibliotecznych pod wzgledem ilosciowym,

whnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow
bibliotecznych,

stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

uwagi i zalecenia dotyczace opieki nad ksiegozbiorem,

wyjasnienia kierownika placowki co do brakéw wzglednych.

10. Protokét komisji kontroli ksiegozbioru podpisujg wszyscy jej cztonkowie. Przewodniczaca

Komisji przedstawia protokoét z kontroli do akceptacji Dyrektora MBP w Koninie.



