Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora MBP w Koninie z dnia 15.01.2021 r.
Polityka prywatnosci

Wprowadzenie

§1.

1. Szanujac prywatnosc¢ uzytkownikéw odwiedzajgcych wydawane przez nas witryny,
Miejska Biblioteka Publiczna w Koninie (dalej: MBP w Koninie) stosuje niniejsza
Polityke prywatnosci, aby zapewni¢ nalezytg ochrone danych osobowych
uzytkownikow.

2. Niniejsza Polityka prywatnosci dotyczy danych osobowych, ktdre mogg by¢ przez nas
przetwarzane do celdw zwigzanych z funkcjonowaniem witryn MBP w Koninie,
publikowanych w domenie *.mbp.konin.pl.

3. W szczegodlnosci Polityka prywatnosci dotyczy nastepujgcych witryn:

a) MBP w Koninie — publikowanej w domenie gtéwnej pod adresem
mbp.konin.pl,

b) BIP MBP w Koninie — publikowanej w subdomenie bip.mbp.konin.pl.

Definicje
§2.
1. Na potrzeby niniejszej Polityki prywatnosci, przyjmuje sie nastepujgce znaczenie
ponizszych poje¢:
a) Administrator strony - Miejska Biblioteka Publiczna w Koninie z siedzibg przy
ul. Dworcowej 13.

b) Uzytkownik - kazdy kto ktéry korzysta ze strony okreslonej w §1 ust. 3
c) Witryna — strona internetowa dostepna pod adresem mbp.konin.pl lub

bip.mbp.konin.pl.



Zbieranie danych
§3.

1. Podczas wizyt na stronach naszych witryn internetowych zbierane sg dane
o odwiedzajgcych, w tym:

a) dane gromadzone automatycznie i zapisywane w dziennikach serwera (tzw.
logach),

b) imienne dane osobowe podawane przez uzytkownikéw i zapisywane
w bazach danych,

c) dane stuzace do analizy statystyk strony.

2. Dane gromadzone automatycznie i zapisywane w dziennikach serwera, zawierajg

szereg informacji o uzytkownikach odwiedzajgcych nasze witryny. Znane nam sg:
a) adres IP Uzytkownika,
b) dataiczas serwera,
¢) informacje o przegladarce internetowej i systemie operacyjnym, z jakiego
korzysta Uzytkownik,
d) informacje o btedach, jakie nastgpity podczas transakcji HTTP.

3. Imienne dane osobowe powierzane nam przez uzytkownikéw swiadomie w trakcie
zapisu na newsletter, wypetniania formularzy kontaktowych i logowania do serwisu
moga obejmowac:

a) dane rejestracyjne: nazwa wtasna (imie i nazwisko), unikalny identyfikator
uzytkownika (login), adres poczty elektronicznej (e-mail),

b) dane adresowe i kontaktowe: w przypadku klientéw naszego sklepu
internetowego oraz uczestnikdw organizowanych przez nas wydarzen.

4. Podanie danych imiennych jest zawsze dobrowolne, ale niezbedne do podjecia przez
Uzytkownika akcji, do ktdrej przeznaczony jest dany formularz.

5. Dane stuzgce do analizy statystyk strony zbierane sg w programie Matomo.
Obejmuja one:

a) zamaskowany adres IP,

b) lokalizacje — panstwo

¢) zanonimizowane id uzytkownika,

d) domene adresu URL strony odsytajacej,

e) date pierwszej wizyty,



f) typ urzadzenia,

g) system operacyjny,

h) uzyta przeglagdarka internetowa,
i) rozdzielczos¢ ekranu,

j) czas spedzony na witrynach.

Wykorzystanie danych gromadzonych automatycznie
§4.
1. MBP w Koninie zapewnia, ze dane gromadzone automatycznie w dziennikach
serwera:
a) nie sg kojarzone z konkretnymi osobami przeglgdajgcymi nasze witryny,
b) nie sg ujawniane nikomu poza osobami upowaznionymi do administrowania
serwerem oraz gtéwnymi administratorami witryn.
2. Administrator serwera i administratorzy serwiséw mogg zmierzac do
zidentyfikowania konkretnej osoby na podstawie informacji zarejestrowanych
w logach serwera tylko w przypadku préb naruszenia integralnosci systemu plikow

przez osoby nieuprawnione.

Wykorzystanie imiennych danych osobowych
§5.
1. Imienne dane osobowe przetwarzamy tylko i wytgcznie zgodnie z celami, w jakich
zostaty one powierzone MBP w Koninie, w szczegdlnosci:

a) dane podawane podczas rejestracji: uzywane sg do potwierdzenia uprawnien
zalogowanych uzytkownikéw do przegladania zawartosci i wykonywania
operacji, do ktérych zostali upowaznieni, oraz komunikacji z uzytkownikami
w sprawach zwigzanych z zawartoscig witryny,

b) dane podawane przy zgtaszaniu udziatu w wydarzeniu: uzywane sg tylko do
dziatan zwigzanych z organizacjg wydarzenia (ubezpieczenie uczestnikéw,
sporzadzenie listy uczestnikow dla potrzeb recepcji, komunikowanie sie
z uzytkownikiem w sprawach dotyczgcych wydarzenia),

c) dane podawane przy wypetnianiu formularzy kontaktowych dostepnych na

naszych witrynach uzywane sg tylko do:



e korespondencji i obstugi sprawy, ktéra ona dotyczy,

e przestania recenzji ksigzki w celu zamieszczenia jej na stronie MBP
w Koninie,

e przestania propozycji zakupu ksigzek przez Biblioteke.

d) dane podawane przy zamowieniu biuletynu informacyjnego (newslettera)
MBP w Koninie: uzywane sg tylko do rozsytania zamoéwionych biuletynéw
informacyjnych.

2. MBP w Koninie doktada wszelkich staran, aby powierzone nam imienne dane nie
dostaty sie do rak trzecich, chyba ze:

a) Polityka prywatnosci stanowi inaczej w dalszej czesci tego dokumentu,

b) otrzymamy zgode uzytkownika na udostepnienie jego danych,

c) zostanie ztamane prawo i bedzie toczyc sie zwigzane z tym postepowanie.

Wykorzystanie danych stuzgcych do analizy statystyk
§6.
1. MBP w Koninie zapewnia, ze:
a) zbierane dane stuzgce do analizy statystyk sg automatycznie anonimizowane
w programie Matomo,
b) nie ma mozliwosci skojarzenia tych danych z konkretnymi osobami
przegladajgcymi nasze witryny.
c) dostep do danych statystycznych majg jedynie osoby upowaznione do
administrowania witrynami.

2. MBP w Koninie umozliwia uzytkownikom wypisanie sie ze $ledzenia ich aktywnosci.

Powierzenie przetwarzania danych
§7.
1. Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych Uzytkownika
nastepujgcym podmiotom:
a) Hosting - Smarthost Sp. z 0.0., ul. Partyzantéw 1, 42-217 Czestochowa, NIP:
573-287-48-47, tel. 34 307 01 07 — serwer wykorzystywany do utrzymania

stron i poczty stuzbowej.



Edycja i usuwanie danych osobowych

§8.

1. Kazdy uzytkownik ma mozliwo$é podgladu powierzonych nam w procesach rejestracji
danych osobowych oraz mozliwosc¢ ich poprawiania. Moze tego dokonaé za pomocg
swojego panelu kontrolnego uzytkownika.

2. Kazdy uzytkownik ma réwniez prawo zgda¢ usuniecia jego danych osobowych
z naszych baz danych. Zadanie nalezy skierowa¢ za pomocg umieszczonego na stronie
formularza kontaktowego lub pocztg elektroniczng na adres iod@mbp.konin.pl,
podajac informacje, ktérego konta dotyczy zadanie (nazwa witryny, na ktérej
dokonano rejestracji, nazwa konta).

3. W przypadku, gdy uzytkownik zgda usuniecia swoich danych osobowych,
administrator dokonuje tzw. anonimizacji konta, czyli usuniecia z bazy danych
informacji przypisanych do konta (imie, nazwisko, adres e-mail). Operacja ta nie
dotyczy informacji powigzanych — nie powoduje zmiany oznaczenia autorstwa
opublikowanych artykutéw czy innych wypowiedzi (np. na forum), nie powoduje
usuniecia historii zmian dokonywanych przez uzytkownika na podmiotowej stronie
BIP MBP w Koninie.

4. Publikacje lub inne dane udostepniane przez uzytkownika, ktdre nie sg
przechowywane w ramach profilu uzytkownika, takie jak artykuty, wiadomosci na

forum, komentarze, itp. pozostang na naszych witrynach, nawet po usunieciu konta.

Zawiadomienia
§9.
1. Administrator moze przesyta¢ na podany przez uzytkownika adres poczty
elektronicznej komunikaty o waznych wydarzeniach na witrynie, zmianach w Polityce

prywatnosci, planowanych wtgczeniach witryny w celach konserwacyjnych, itp.



Ciasteczka [Cookies]

§10.

1. Kiedy uzytkownik wchodzi na strony naszych witryn, na dysku jego komputera mogg

byc¢ zapisywane tzw. ciasteczka (ang. cookies), czyli niewielkie pliki tekstowe wysytane
przez nasz serwer albo serwisy, do ktdrych odwotujemy sie w naszych witrynach, np.
pokazujgc multimedia.

Ciasteczka i podobne technologie uzywane sg w witrynach internetowych przede
wszystkim ze wzgledu na wygode uzytkownikéw, m.in. po to, by jak najlepiej
dostosowac tresci i funkcje witryny do ich potrzeb i oczekiwan, a takze w celach
statystycznych.

Pliki ciasteczek stuzg do zapamietaniu preferowanego wygladu stron, np.
ustawionego rozmiaru czcionki, odnotowaniu faktu gtosowania w prowadzonych
ankietach albo wykonaniu przez uzytkownika kilkuetapowych czynnosci (np. dodania
artykutu).

Oprodcz ciasteczek wysytanych z naszego serwera za posrednictwem naszych witryn,
pliki ciasteczek moga by¢ wysytane takze z serwerdw stron, do ktérych sie
odwotujemy, np. YouTube czy serwisow spotecznosciowych.

Pliki ciasteczek nie gromadzg zadnych danych osobowych, w tym nazwisk i adresow
e-mail.

Informacji zapisywanych w plikach ciasteczek nigdzie nie gromadzimy i w zaden
sposob nie przetwarzamy.

Kazdy uzytkownik moze zmienié ustawienia dotyczgce ciasteczek w uzywanej przez

siebie przegladarce, w tym zupetnie wytgczyé mozliwos¢ ich zapisywania.

. Jesli uzytkownik nie wytgczy mozliwosci zapisywania ciasteczek pochodzacych

z naszych witryn, oznacza to jego zgode na ich zapisywanie i przechowywanie w jego

komputerze.

. Jezeli uzytkownik zdecyduje sie na odrzucenie wszystkich ciasteczek, nie bedzie

mozliwe korzystanie z niektorych tresci i ustug udostepnianych w naszych witrynach,
w szczegdlnosci wymagajacych logowania. Wytgczenie ciasteczek nie powoduje

natomiast braku mozliwosci przeglagdania stron w naszych witrynach.



Zastrzezenia
§11.

1. W Internecie nie mozna zagwarantowad, ze kazda transmisja danych jest catkowicie
bezpieczna. Dlatego tez, mimo dokfadania wszelkich staran w celu zapewnienia
ochrony danych osobowych, nie mozemy zapewni¢ lub zagwarantowac
bezpieczenstwa informacji przekazywanych do i z naszych witryn. Moga pojawic sie
czynniki poza naszg kontrolg, ktére spowodujg udostepnienie danych. W zwigzku
z tym zalecamy uzytkownikom nieudostepnianie w ramach swojego konta informacji,
ktére nie powinny zosta¢ ujawnione

2. Publikowane przez MBP w Koninie witryny zawierajg odnosniki do innych stron www.

3. MBP w Koninie nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za zasady zachowania
prywatnosci obowigzujace na tych stronach.

4. Niniejsza polityka prywatnosci dotyczy tylko i wytgcznie stron wyszczegdlnionych we
wprowadzeniu. Prosimy aby po przejsciu z naszych witryn na inne strony, zapoznadé

sie z ustalong tam polityka prywatnosci.

Kontakt z Administratorem Danych Osobowych
§12.

1. Administratorem danych osobowych przekazywanych przez uzytkownikéw witryn
internetowych jest Miejskiej Biblioteka Publiczna w Koninie z siedzibg w przy ul.
Dworcowej 13, nr telefonu +48 63 242 85 37, e-mail: sekretariat@mbp.konin.pl.

2. Pytania dotyczgce Polityki prywatnosci oraz przetwarzania danych osobowych
prosimy kierowac¢ do Inspektora Ochrony Danych MBP w Koninie na podany adres

e-mail: iod@mbp.konin.pl.
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